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令和 4年 10 月の法改正により、「介護職員等ベースアップ等支援加算」が新設されました。 

この加算を算定する場合は、予定実績の作成の前にシステム上の設定変更が必要です。 

本書の内容をご確認いただき、必要な作業を行った上で予定実績を作成してください。 

（ ※ ここでは、令和 4 年 10月より「介護職員等ベースアップ等支援加算」を算定する場合の手順を説明します。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ お使いのシステムとは異なるシステム（サービス種）の画面を用いて説明している場合があります。 

お使いのシステムやサービス種に読み替えてお読みください。 

 

 

 

 

  

2022 年 9 月－介護報酬改定対応版 

＜予定実績作成前の設定について＞ 

－設定－ 

 

１．管理設定の変更 

1-1. 加算体制の設定 

２．加算初期設定の変更 

2-1. 事業所加算設定   
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１．管理設定の変更 

まずは、「管理設定」より事業所の体制の設定を変更します。以下の手順を行ってください。 

 

1-1. 加算体制の設定 

（１）メイン画面の上部メニューから「システム動作環境」＞「管理設定」をクリックします。 

 

 

  

 

 

 

 

（２）管理設定の画面が表示されますので、「加算体制」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）「加算体制」画面が開きます。年月日の入力欄に「令和 4年 10月 1日」と入力します。 

「サービスの選択」欄で該当のサービスを選択し、「決定」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「管理設定」をクリックします。 

①「令和 4 年 10 月 1 日」と入力します。 

③「決定」をクリックします。 

②「サービスの選択」欄で 
該当のサービスを選択します。 

「加算体制」をクリックします。 
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（４）提供サービスを選択し、「サービス訂正」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５）「介護職員等ベースアップ等支援加算」を選択し、「あり」を選択して「決定」をクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（６）加算を設定しましたら、①「戻る」→②「戻る」の順にクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（７）事業所内で提供している他のサービスについても「介護職員等ベースアップ等支援加算」を 

算定する場合は、手順（３）～（６）を繰り返します。 

 

 

 

②「あり」を選択します。 

③「決定」をクリックします。 

①「介護職員等ベースアップ等支援加算」を 
選択します。 

① 提供サービスを選択します。 

② 「サービス訂正」をクリックします。 

② 

① 
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（８）全てのサービスについて加算の設定が終わりましたら、「変更」をクリックします。 

「管理設定」画面に戻りますので、管理設定の「登録」をクリックし、「閉じる」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「登録」をクリックします。 

③「閉じる」をクリックします。 

①「変更」をクリックします。 
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２．加算初期設定の変更 

次に、「加算初期設定」より「保険請求予定実績」の入力に関わる設定を変更します。 

（「介護職員等ベースアップ等支援加算」を事業所全体で算定する加算として設定します。） 

以下の手順を行ってください。 

2-1. 事業所加算設定 

（１）メイン画面の「予定・実績管理」を開き、「入所」タブの「加算初期設定」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）「事業所加算画面」をクリックします。 

 

 

 

 

 

（３）「変更」をクリックします。「有効開始年月入力」を「令和 4年 10月」に変更し、「決定」を 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「事業所加算画面」をクリックします。 

「加算初期設定」をクリックします。 

①「変更」をクリックします。 

②「令和 4 年 10 月」に変更します。 

③「決定」をクリックします。 
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（４）確認メッセージが表示されます。「ＯＫ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

（５）右側のつまみを一番下まで移動し、「ベースアップ等支援加算」の「使用」と「事業所全体」に 

チェックが入っていることを確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（６）「登録」をクリックし、「閉じる」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「ＯＫ」をクリックします。 

①「登録」をクリックします。 

②「閉じる」をクリックします。 

②「事業所全体」にチェックが 
入っていることを確認します。 

①「使用」にチェックが 
入っていることを確認します。 
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（７）短期サービスについても「介護職員等ベースアップ等支援加算」を算定する場合は、 

「短期」タブに切り替えて「加算初期設定」を開きます。同様に手順（２）～（６）を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【注意】手順（５）について 

予防サービスでも「ベースアップ等支援加算」を算定する場合は、「サービス種」を該当の予防 

サービスに変更します。右側のつまみを一番下まで移動し、「ベースアップ等支援加算」の 

「使用」と「事業所全体」にチェックが入っていることを確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

予定実績作成前の設定は以上です。 

① 予防サービスに変更します。 

③「事業所全体」にチェックが 
入っていることを確認します。 

②「使用」にチェックが 
入っていることを確認します。 

提供している他のサービスがある場合、 
同様に手順（２）～（６）を行います。 


