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・はじめに 

令和 6年 4月から、市町村から指定を受けた居宅介護支援事業所が利用者への介護予防支援を 

実施し、介護予防支援費（Ⅱ）を算定・請求できるようになりました。 

ただし、利用者の利用するサービスが「総合事業のみ」の場合は、今まで通り地域包括支援 

センターからの委託になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

本書では、上記、介護予防支援費Ⅱを算定する場合の、Flowers NEXT ひまわりの集計手順等について

説明します。 

 

 

  

2024 年 4 月－介護報酬改定対応版 

＜対応内容（予防指定の集計手順について）＞ 

 

地域包括支援 
センター 

委託先 
居宅介護支援事業所 

指定 

委託も可 

市町村 

居宅介護支援事業所 

介護予防支援費Ⅱが 

算定できます！ 

介護予防支援費Ⅰ 

令和 6年 4月～ 
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＜集計の前に＞ 

１．個人台帳の入力 

（１） メイン画面で、対象の利用者を選択し、「個人台帳（訂正）」＞「居宅支援事業所」を 

開きます。 
 

（２） 令和 6年 4月から指定介護予防支援を行う場合は、以下の通り入力します。 

（4月から新規の利用者については、下記手順③のみ、行ってください。） 
 

① 直近の有効期間の履歴を選択し、「訂正」をクリックします。 

② 地域包括支援センターと、委託先居宅支援事業所の期間の終了日をそれぞれ「令和 6年 

3月 31日」と入力・登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「新規」をクリックし、令和 6年 4月からの履歴を下図の通り入力します。 

A :「介護/予防・総合事業」･････「予防・総合事業（介護予防支援事業所）」を選択します。 

B :「事業所番号」「事業所名」･･･ 居宅介護支援事業所（自事業所）の情報を入力します。 

C :「期間」････････････････････ 介護予防支援を行う期間（令和 6 年 4 月 1 日～）を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

（３）「履歴登録」ボタンをクリックし、個人台帳右上の「登録」ボタンをクリックします。 

 

以上で、個人台帳の入力は終了です。 

A 

「予防（介）」と表示されます。 

B 

C 

地域包括支援センター、 

委託先居宅支援事業所の 

期間の終了日を 

「令和 6 年 3 月 31 日」と 

入力・登録します。 
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２．月間サービス計画の入力、利用票集計 

  集計対象利用者の月間サービス計画を入力し、利用票の作成まで、通常通り行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
令和 6 年 4 月以降で、特定の月のみ「地域包括支援センターからの委託」になる場合は、履歴を区切って 

入力してください。 

 

（入力例） 
6 月～：介護予防支援 

5 月：委託 

4 月：介護予防支援 

 

「予防・総合事業（地域包括支援センタ

ー）」を選択し、地域包括支援センターの 

情報を入力してください。 

委託期間を入力します。 

5 月の入力例です。 

委託先（居宅支援事業所）と委託期間を登録します。 

既に月間サービス計画の入力、利用票の集計が行われた利用者で、「個人台帳」＞「居宅支援事業所」 

の変更を後から行った場合は、変更後に必ず利用票を再集計し、変更内容が利用票に反映した状態で、 

次ページからの集計作業を行ってください。 
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＜集計作業について＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

－集計作業を行う順番について－ 
 

同月内に【介護】【予防（指定）】【予防（委託）】の３区分でそれぞれ請求が発生する場合は、 

以下の要領で集計作業を行ってください。 
 

 STEP:１「給付管理票－集計」→「給付管理票総括票－集計」→「加減算の入力」までを 

３区分いずれも行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 。 

 

 

STEP:2 各区分で「レセプト－集計」を行います。 

 

 

 
 

上記「STEP:1」で、あらかじめ全ての区分で給付管理票の集計を行っておくことにより、 

【介護】の「レセプト－集計」時に介護予防支援利用者数の取得ができます。 

集計画面下部の「取り扱い件数の算定」欄の件数に反映されます。 

【予防(指定)】 

給付管理票－集計 

【介護】 

給付管理票－集計 

【予防(委託)】 

給付管理票－集計 

【予防(指定)】 

給付管理票総括票－集計 

【介護】 

給付管理票総括票－集計 

【予防(委託)】 

給付管理票総括票－集計 

【予防(指定)】 

介護予防支援費 加減算入力 

【介護】 
居宅介護支援費 加減算入力 

【予防(委託)】 

介護予防支援費 加減算入力 

（例）介護「レセプト集計・印刷・訂正」画面下部 

【介護】 

レセプト－集計 

【予防(指定)】 

レセプト－集計 

【予防(委託)】 

レセプト－集計 

① 介護支援専門員数（常勤換算）を入力します。 

② 「給付管理票から取得」をクリックして 

予防の人数を取得します。 

（例）介護 レセプト集計画面下部 

取り扱い件数に反映されます。 
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「予防（指定）」画面での集計手順 

「予防（指定）」分の集計手順について説明します。 

（「介護」「予防（委託）」については、従来の操作からの変更はありません。） 
 

１．「請求管理」画面 

「請求管理」をクリックし、「予防（指定）」ボタンをクリックします。介護予防支援の集計はこの 

画面で行います。 

(地域包括支援センターからの委託分は「予防（委託）」ボタンをクリックして行ってください。) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

２．給付管理票の集計 
 

 （１）「【指定】給付管理票－集計（予防）※利用票から集計」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 
 

 （２）年月を入力し、作成区分が「予防（指定）」になっていることを確認し、検索を開始します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①年月を指定します。 

年月を令和 6 年 4 月以降に指定すると、 

「予防（指定）」が選択された表示になります。 

②「検索開始」を 

クリックします。 

①「請求管理」をクリックします。 

②「予防（指定）」を 

クリックします。 

クリックします。 
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（３） 集計対象の利用者が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４） 「集計」ボタンをクリックします。「集計の確認」画面で「集計を開始する」ボタンを 

クリックします。 
 

（５） 「集計が完了しました。」が表示されたら「OK」をクリックします。「印刷一覧」画面が 

表示されます。「プレビュー」または「印刷」をクリックし、記載内容を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

介護予防支援の対象利用者が正しく表示されない場合 

 集計対象のはずなのに表示されない、または、集計対象でないのに表示されている場合は、 

対象利用者の「個人台帳」＞「居宅支援事業所」の入力を確認・修正し（→P.2「1.個人台帳の入力」 

を参照）、利用票の再集計を行った後に再度、検索を行ってください。 

 

「3.介護予防支援事業者・地域包括支

援センター作成」に〇が付きます。 

個人台帳の「居宅支援事業所」に入力

した自事業所の情報が記載されます。 

空欄になります。 

介護予防支援の給付管理票は、以下の例のように記載されます。 

（例）給付管理票 右上部分 
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３．給付管理票総括票の集計 

（１）「【指定】給付管理票総括票（予防）」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 （２）年月を入力し、作成区分が「予防（指定）」になっていることを確認し、「集計」をクリック 

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）「集計が完了しました。」が表示されたら「OK」をクリックし、「プレビュー」または「印刷」 

をクリックし、記載内容を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(４)確認が終わったら、「閉じる」をクリックし、請求管理に戻ります。 

 

①年月を指定します。 

②「集計」を 

クリックします。 

年月を令和 6 年 4 月以降に指定すると、 

「予防（指定）」が選択された表示になります。 

クリックします。 

 
介護予防支援の給付管理票総括票は、以下の例のように記載されます。 

（例）給付管理票総括票 右上部分 

「3.介護予防支援事業者・地域包括支援センター

作成」に〇が付きます。 

個人台帳の「居宅支援事業所」に入力した事業所

の情報が記載されます。 



    HIM2.90R10 

Copyright (C) 2024 conduct Corporation                                               page 8/12 

４．介護予防支援費 加減算の入力 

（１）「【指定】介護予防支援費 加減算入力」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）年月を指定し、「決定」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 （３）加減算の入力画面が表示されます。各利用者で算定する加減算を入力します。 

    法改正により、介護予防支援費Ⅱで算定可能な加減算として、「高齢者虐待防止措置未実施 

減算（虐待防止）」「中山間等サービス提供加算（中山間）」「初回加算」が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 （４）入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックし、「閉じる」をクリックします。 

  

①年月を指定します。 

②「決定」をクリックします。 

年月を令和 6 年 4 月以降に指定すると、 

「予防」「指定」が選択された表示になります。 

クリックします。 
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５．レセプトの集計 

 

 （１）「【指定】レセプト－集計（予防）※給付管理票から集計」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）年月を指定し、作成区分が「予防（指定）」になっていることを確認し、検索開始します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）集計対象の利用者が全選択された状態で表示されます。「集計」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

年月を令和 6 年 4 月以降に指定すると、 

「予防（指定）」が選択された表示になります。 

「集計」をクリックします。 

クリックします。 

①年月を指定します。 

②「検索開始」を 

クリックします。 
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（４）「集計が完了しました。」が表示されたら「OK」をクリックし、「プレビュー」または「印刷」 

をクリックします。 

各利用者で「介護予防支援費Ⅱ」と、「介護予防支援費 加減算入力」で入力した加減算が記載 

されていることを確認します。 

     （例） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 （５）「閉じる」をクリックして、請求管理の画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「レセプト一覧表」について 

 レセプト集計後、「レセプト一覧表」で、介護予防支援費Ⅱの算定状況を確認できます。 

「【指定】レセプト一覧表」をクリックし、令和 6 年 4 月以降を検索、プレビューします。 

年月を令和 6年 4 月以降に指定すると、 

「予防（指定）」が選択された表示になります。 

②クリックします。 ①年月を指定します。 

クリックします。 

「介護予防支援費Ⅱ」が 

算定されています。 
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６．介護給付費請求書の集計 

  介護給付費請求書は、「介護」利用分に加えて、今回から「予防（指定）」の利用分も合算して 

集計します。 

 

 
 

  「介護」と「予防（指定）」の集計画面にそれぞれ「介護給付費請求書（介護＋予防）※レセプト 

から集計」ボタンがありますが、どちらの画面で行っても同じ集計になります。 
 

（１）「介護給付費請求書（介護＋予防）※レセプトから集計」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 
 

（２）年月を指定し、「集計」をクリックします。「集計が完了しました。」のメッセージが表示 

  されたら、「OK」をクリックし、「印刷」または「プレビュー」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）介護給付費請求書の保険請求欄、公費請求欄の「居宅介護支援・介護予防支援」欄の各数値が、 

「介護」と「予防（指定）」を合算した数字になっていることを確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

クリックします。 

「介護」分と 

「予防（指定）」分を 

合算した数字です。 

③集計完了後、 

クリックします。 

②クリックします。 

①年月を指定します。 

「介護」と「予防（指定）」の両方のレセプト集計が完了してから、集計・確認を行ってください。 
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＜国保伝送用 CSVファイルの作成＞ 

  介護給付費請求書の集計まで完了したら、国保連合会へ提出する CSVファイルの作成を行います。 

介護給付費請求書の集計と同様、国保伝送用 CSVファイル作成についても、「介護」または「予防 

（指定）」のどちらの画面でも行うことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ・出力手順は今まで通りです。 

  ・出力された CSVファイルには、「介護」「予防（指定）」の利用者の情報が合算されます。 

・月遅れ分がある場合も、介護の場合と同様に、以下のルールで出力されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ご案内は以上です。 

 

 
＜お問い合わせ＞ 

 

 

 

製造・販売：株式会社コンダクト 

ご不明な点等がございましたら、サポートセンターまでお問い合わせください。 

ＴＥＬ ０１２０－０３６－６５３ 

弊社ホームページでも、お問い合わせを受付しております。 

システムより「カスタマサポート」をクリック、またはQRコードをスキャン 

帳票種類 CSV ファイル名 月遅れ・返戻分がある場合 

給付管理票 
yymm8201 

例:令和 6年 4 月の場合

24048201.csv 

月遅れの有無に関わらず、 

常に、左記の１ファイルにまとめられます 

レセプト 

yymm71〇〇 
例:令和 6年 4 月の場合

24047101.csv 

 

月ごとに CSVファイルが作成されます。 
例:令和 6年 4 月分の請求で、3 月分の月遅れがある場合 

4 月分・・・ 24047101.csv   

3 月分・・・ 24047102.csv 

 

クリックします。 


